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一、介绍 

欢迎您浏览《个人检验员计算机考试操作指南》。这份说明材料提供了一系列电脑

屏幕截图，以帮助您提前适应计算机考试环境，并有助于您理解如何使用考试屏幕

上的各种按键功能和相应的英文单词。当您在考试过程中使用这些按键前，该指南

将为您提供提前试用每项功能的机会。浏览此份指南将占用您 10 分钟时间。但考

试时电脑屏幕显示的《操作指南》为英文。   

截图一 

 

请留意截图一右上角的 Time Remaining(剩余时间)，在实际考试过程中也将出现

该提示信息。截图一左上角的数字显示您所在的考题系列。截图一里显示的其它功

能，将在随后的内容中给予解释。  

屏幕/按键上还将出现以下英文单词。您需要提前了解这些单词的含义以便浏览试

卷。请参考以下中文翻译。 
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English 标识 中文 

Yes 是 

No 

 

否 

Next  
 

向后 

Previous 
 

向前 

Mark 
 

做标记 

Marked 
 

已做标记的 

Review 
 

查看 

Comment 
 

提交建议 

Review All 
 

全部回看 

Review Marked 
 

查看已做标记的

Review Incomplete 
 

查看未完成的 

More/Scroll Down 
 

向下滚动鼠标 

Calculator 
 

计算器 

Submit 
 

提交 

End 
 

结束 
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二、浏览试卷 

您可用鼠标点击截图二底部的按键以便浏览每一道考题。  

 向前移动-点击 Previous (向前) 按键。 

 向后移动-点击 Next (向后) 按键。   

 

截图二 

 

 

三、在考题上做标记 

考试分数取决于正确的答题数目。因此，考生尽可能答完每一道题将有利于提高考

分。如果您对考试答案不确定，可在考题上做标记，以便在考试时间允许的情况下，

返回并重新查看考题。请参照以下标记方法：  

 在考题上做标记 - 点击  Mark (做标记) 按键。您会看到该按键变成红色。

如下方截图三所示。 

 取消考题标记 - 点击红色的 Marked (已做标记) 按键。如下方截图三所

示。 

当您对考题答案确定时，请取消该考题的标记。如果您确实忘记取消考题上的标记

了也没有关系，因为阅卷过程将不会区分做标记和未做标记的考题。  
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您也可将不确定答案的考题空着并标记为未完成。在您提交试卷前，“检查考题答

案”的电脑页面上将突出显示做标记和未完成的考题。如果您有剩余考试时间，可

以返回查看。 

截图三 

 

 

四、考试工具 

在考试过程中允许使用计算器。计算器标识位于截图四的右下方，并与微软视窗中

的计算器功能相似。  

您可用电脑上的计算器进行任何基础性的操作，也可以选择使用监考人员发给您的

手持型计算器。如果您没有被发放到手持型计算器却需要使用时，请立即告知监考

人员。 
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截图四 

 

     

５、查看考题 

在考试过程中，可通过点击 Review (查看考题) 按键，返回查看考题列表。这个

列表将显示每一道考题的编号，并注明该考题是否被做过标记、已完成或被跳过，

以便考生返回查看。如需退出‘查看考题’页面并返回到您的答题页面，请在

Review All (查看全部考题) 列表中双击任何考题。  

 查看全部考题 

点击 Review All (查看全部考题) 按键，您将返回到第一道考题。点击 Next (向

后) 按键，您将进入到考卷中的下一道考题。您也可双击列表中的考题编号，以进

入到指定的考题。如截图五所示。 

 查看做过标记的考题 

点击 Review Marked (查看做标记的考题) 按键。您将返回到第一道做标记的考题。

点击 Next (向后) 按键，您将进入到下一道做标记的考题。如想返回考卷，点击 

Review All (查看全部考题)  按键，然后双击任意考题。如截图五所示。 

 查看未完成考题 
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点击 Review Incomplete (查看未完成考题) 按键。您将返回第一道未完成考题。

点击 Next (向后) 按键，您将进入下一道未完成考题。如想返回考卷，点击

Review All (查看全部考题) 按键，然后双击任意考题。如截图五所示。 

截图五 

 

 

六、考题显示 

中文考卷将采用分区方式显示在电脑屏幕上。英文考题和供选择的答案显示在屏幕

左边。对应的翻译内容显示在屏幕右边。考生必须在英文考题分区中选择正确的

答案。如截图八红色箭头所示。  
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截图六 

 

 

 

七、提交考卷 

当您点击 Submit (提交) 按键时，将出现一个提醒窗口，再次确认您是否要结束

考试。如果您点击 Yes (是) ，您将完成考试。 

同时，您也可通过点击 Review(查看考题) 按键，进入截图七所示页面后，点击屏

幕右下方 Submit (提交) 按键提交考卷。 
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截图七 

 

 

八、提交建议 

在考试过程中，点击 Comment (建议) 按键，将出现一个文字框，您可在此框中键

入任何对考题的英文建议，完成后点击 Ok (确认) 。如截图八所示。请注意：该

操作所用时间将计入考试时间中。API 的工作人员将查看所有考生提交的建议。 
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截图八 

 

 

九、返回/结束查看指南  

如果考试时间还有剩余，您可通过点击 Previous (向前) 按键，以返回查看操作

指南。如截图九所示。  

截图九 
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您也可在任何时候点击 End (结束) 按键，以退出‘指南’页面。一旦点击此按

键，您会收到一个提醒窗口，再次确认您是否需要退出，并选择 Yes 或 No。如截

图十所示。 

截图十 

 

 

十、考试语言 

如您在考试报名时，考试语言选择了‘中文’，计算机将为您提供中英文双语对照

考卷。在考试当天将不能重新选择考试语言。 

 

十一、保密协议  

该试卷属于机密文件并已获得版权。供您使用的唯一目的是为了评估您在该专业领

域中相关技能的熟练程度。若您未获得美国石油学会事先的书面许可，将不允许为

任何目的、通过任何形式和手段、不管是口头或书面、电子或机械方式披露、出版、

复制或传递完整或部分的试卷内容。 
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十二、开始考试 

您现在可以点击此屏幕上的 Next (下一步) 开始考试了。如截图十一所示。 

截图十一 

 

 

 

  

 


